Zatgcznik C

ZASADY FUNKCJONOWANIA BIBLIOTEKI SZKOLNEJ W ZESPOLE SZKOL
OGOLNOKSZTALCACYCH WJAWORZNIE W CZASIE TRWANIA PANDEMII

I Wytyczne i rekomendacje instytucji nadrzednych

1. Rekomendacje Biblioteki Narodowej dotycza organizacji pracy wszystkich typow
bibliotek, rowniez bibliotek szkolnych w zakresie ich dotyczacym

2. Bibliotekarze powinni przebywaé w bibliotece w maseczce lub innej ostonie nosa i ust np.
przytbicy i rekawiczkach ochronnych podczas wykonywania obowigzkow.

3. Obstluga czytelnika powinna by¢ ograniczona do minimum. Zgodnie z obowigzujacymi
zasadami nalezy zachowywac¢ dystans spoteczny — nie nalezy tworzy¢ skupisk, tym bardziej
w pomieszczeniach zamknigtych.

4. Zachowanie bezpiecznej odlegtosci od rozmowcy 1 wspotpracownikéw (obowigzkowe jest
zachowanie dystansu co najmniej 1,5 m mi¢dzy osobami przebywajacymi w bibliotece).

5. Zwrdcenie si¢ o pomoc medyczng (najpierw telefonicznie) w przypadku zauwazenia
u siebie objawdéw choroby o charakterze wirusowym (goraczka, kaszel, trudnos$ci
w oddychaniu).

6. Dostosowanie organizacji trybu pracy z uwzglednieniem systemu rotacyjnego na wypadek
wzrostu ryzyka epidemicznego.

7. Zapewnienie, w miar¢ mozliwosci, wietrzenia nieklimatyzowanych pomieszczen.

8. Regularne czyszczenie powierzchni wspdlnych, z ktorymi stykaja si¢ uzytkownicy,
np. klamki drzwi wejsciowe, porecze, blaty, oparcia krzeset.

9. Umieszczenie w widocznym miejscu, np. przed wejSciem, informacji o zasadach
korzystania z biblioteki.

10. Ograniczenie liczby uzytkownikéw w celu umozliwienia przestrzegania wymogu
dotyczacego dystansu przestrzennego.

11. Dopilnowanie, aby uzytkownicy nie przekraczali wyznaczonych linii (oznakowanie
na podlodze), jesli takie s3 wyznaczone.

12. Dostosowanie godzin otwarcia biblioteki; ewentualne ograniczenie godzin ich otwarcia.

13. Nie rekomenduje si¢ otwarcia czytelni, wolnego dostgpu do katalogéw kartkowych,
ksiggozbioru 1 czasopism.

14. Jesli nie ma lokalnie znaczacego wzrostu zachorowan i zostang zachowane zasady rezimu
sanitarnego — w tym konieczno$¢ zakrycia maseczka ust i nosa, dezynfekcji rgk przez
czytelnikow przed podejsciem do regatdow oraz zachowania zasady dystansu spotecznego
(takze migedzy regalami) — mozna zezwoli¢ na wolny dostegp do ksiggozbioru

15. Zaleca si¢ ograniczenie wykorzystania multimediéw 1 komputerow znajdujacych si¢
w bibliotece.



16. W przypadku stwierdzenia zakazenia koronawirusem SARS-CoV-2 wsréd pracownikow
majacych kontakt ze zbiorami, konieczne jest zachowanie kwarantanny od 10 do 14 dni
1 wylgczenie z uzytkowania tej czesci zbioréw, z ktorymi pracownik miat kontakt.

17. Okres kwarantanny dla ksigzek i1 innych materiatow przechowywanych w bibliotece
zalezny jest od tworzywa z jakiego jest wykonane:

e na powierzchniach plastikowych (np. okladki ksiazek, ptyty itp.) wirus jest aktywny
do 72 godzin (3 doby),

e na tekturze i papierze wirus jest aktywny do 24 godzin.
18. Kwarantannie powinny podlega¢ wszystkie zwrdcone materiaty biblioteczne.

19. Po przyjeciu ksigzek od uzytkownika nalezy kazdorazowo zdezynfekowac¢ blat,
na ktorym lezaty ksigzki.

20. Przyjete ksigzki powinny zosta¢ odtozone do skrzyni, pudta, torby lub na wydzielone
poiki. Odizolowane egzemplarze nalezy oznaczy¢ datg zwrotu 1 wylaczy¢ z wypozyczania
do czasu zakonczenia kwarantanny. Po tym okresie mozna wiaczy¢ je do uzytkowania.

21. Jezeli okladka foliowa na zwracanej ksigzce jest przybrudzona w znacznym stopniu,

powinny by¢ przeprowadzone dopiero po zakonczeniu kwarantanny.

22. Egzemplarzy zwracanych do biblioteki nie wolno dezynfekowaé preparatami
dezynfekcyjnymi opartymi na detergentach 1 alkoholu. Nie nalezy stosowaé ozonu do
dezynfekcji ksigzek ze wzgledu na szkodliwe dla materiatéw celulozowych wlasciwosci
utleniajgce oraz nie nalezy naswietla¢ ksigzek lampami UV.

23. Zaleca si¢ rezygnacj¢ z prenumeraty dziennikow i tygodnikow papierowych oraz zaleca
ich prenumerate cyfrowa. Zalecane jest promowanie bezptatnych zasobow cyfrowych
dostepnych w sieci oraz otwartych zasobdéw edukacyjnych.

24. Biblioteka Narodowa rekomenduje utworzenie punktu wypozyczen/zwrotu poza
pomieszczeniem bibliotecznym, jesli pozwalaja na to warunki lokalowe.

25. Zwracane ksigzki mozna umieszcza¢ w tym samym pomieszczeniu, w ktorym znajduja
si¢ ksigzki do wypozyczenia - w sytuacji, gdy nie ma innej mozliwosci - poniewaz wirus nie
przenosi si¢ samodzielnie.

26. Nalezy pamigtaé, by ograniczy¢ dostep do miejsca przechowywania ksigzek, bedacych
w okresie kwarantanny, tylko dla uprawnionych os6b — pracownikéw biblioteki — oraz
odpowiednio oznaczy¢ to miejsce.

II Zasady zwrotu ksiazek do biblioteki w Szkole Podstawowej nr 2w Jaworznie
w okresie pandemii

1. Biblioteka jest czynna w godzinach uzgodnionych z Dyrektorem szkoty.

2. Czas pracy biblioteki zostat dostosowany do potrzeb uczniow bioracych udziat w zajeciach
w formie zdalnej i stacjonarnej na terenie szkoty.

3. Uczniowie nie maja wolnego dostgpu do ksiegozbioru i nie korzystajg ze stanowisk
komputerowych. Czytelnia rowniez wyltaczona jest z uzytkowania.



4. Wypozyczone ksigzki nalezy zwroci¢ do biblioteki w terminie uzgodnionym przez
nauczyciela bibliotekarza i dyrektora szkoty.

5. Procedura zwrotu ksigzek:

e osoba zwracajaca ksigzki po wejsciu do szkoty S$ciaga maseczke, chowa ja
do plecaka/torby, dezynfekuje rece 1 udaje si¢ bezposrednio do biblioteki zachowujac
dystans od innych min. 1,5 m,

e zatrzymuje si¢ w wyznaczonym do zwrotu ksigzek miejscu, podaje bibliotekarzowi
numery inwentarzowe zwracanych ksigzek, po czym umieszcza je w pudle z napisem
»ZWTOty”,

e jesli w wyznaczonym do zwrotu ksigzek miejscu znajduje si¢ inna osoba nalezy
poczeka¢ w kolejce zachowujac odlegtos¢ min. 1,5 metra. Pierwsze trzy miejsca
oczekiwania oznaczone sg zoto-czarng tasma klejaca,

e osoba zwracajaca ksigzki czeka, az bibliotekarz przyjmie zwrot w systemie
1 poinformuje o biezagcym stanie konta bibliotecznego.

6. Zwrocone ksigzki trafiaja na 3-dniowa kwarantanng.

7. Uczniowie stosuja zasady zwrotu wypozyczonych ksiazek okreslone w Regulaminie
biblioteki szkolnej.

8. W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki czytelnik jest obowigzany zwroci¢ taka
samg pozycj¢ lub inng wskazang przez bibliotekarza.

III Zasady zwrotu podrecznikow szkolnych do Biblioteki szkolnej przed koncem roku
szkolnego

1. Uczniowie 1 rodzice/prawni opiekunowie stosuja zasady zwrotu wypozyczonych
podrecznikéw zgodnie z zapisami podpisanej z Dyrektorem Szkoty Podstawowej nr 2
w Jaworznie Umowy uzyczenia podrgcznikow na poczatku roku szkolnego 2020/2021.

2. Ze zwracanych podrgcznikdéw nalezy:
e usuna¢ foliowe oktadki,
e wymazaé zapisane otdéwkiem notatki,
e zwroci¢ uwage na czystos¢ i estetyke ksigzki — prosimy wyprostowac pogiete kartki,
sklei¢ rozdarcia.

3. Zwrotu podrgcznikéw nalezy dokonywaé w postaci kompletnego pakietu.

4. Podrgczniki zniszczone lub zagubione rodzice/opiekunowie prawni sa zobowigzani
odkupic¢ 1 dostarczy¢ do biblioteki w jak najkrotszym mozliwym terminie.

5. Podreczniki szkolne nalezy zwracaé w bibliotece szkolne;.
6. Zwrocone podregczniki szkolne podlegaja 3-dniowej kwarantannie.

7. Ze wzgledu na zasady bezpieczenstwa osoba zwracajgca podreczniki powinna posiadaé
przy sobie wlasny dtugopis.



8. Procedura zwrotu podrgcznikow:

e osoba zwracajaca podrgczniki po wejSciu do szkoly S$cigga maseczke, chowa ja
do plecaka/torby, dezynfekuje rece 1 udaje si¢ bezposrednio do biblioteki zachowujac
dystans od innych min. 1,5 m,

e zatrzymuje si¢ w wyznaczonym do zwrotu podrgcznikoéw miejscu,

e jeSli w miejscu zwrotu znajduje si¢ inna osoba, to nalezy poczeka¢ w kolejce
zatrzymujac si¢ w odleglosci min. 1,5 m. Pierwsze trzy miejsca oczekiwania
oznaczone sg zOtto-czarng tasma klejaca,

e podaje bibliotekarzowi komplet zwracanych podrecznikdw,

e Dbibliotekarz sprawdza ilo$¢ i stan techniczny podrgcznikow,

e jesli zwracajacy nie dostarczyt ktorego$ z podrecznikdéw lub ktorys egzemplarz jest
zniszczony, zalany itp. to zostaje poproszony o odnotowanie tego faktu na liscie
w kolumnie przeznaczonej na uwagi,

e o0soba zwracajgca podreczniki potwierdza ich zwrot podpisem na li§cie.

9. Harmonogram zwrotu podr¢cznikéw do biblioteki bedzie podany przez nauczyciela
bibliotekarza



